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2 Вид процедури Відкриті торги з особливостями 
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4 Обґрунтування 

технічних та 

якісних 

характеристик 

предмета 

закупівлі 

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі — технічні вимоги до предмета закупівлі 

 

                 ДК 021:2015:30190000-7: Офісне устаткування та приладдя різне 

 

  Запропонований товар повинен бути новим (тобто таким, що не використовувався. Для підтвердження учасник 

повинен надати гарантійний лист). 

Товар, країною-виробником якого є Російська Федерація/Республіка Білорусь/Ісламська Республіка Іран, у закупівлі участь не приймають, про 

що учасник зазначає у довільній формі. 

Допустиме покращення технічних вимог, якщо таке покращення не призведе  до збільшення очікуваної вартості Товару. У випадку, коли 

Учасник у своїй пропозиції запропонує гірші пропозиції, ніж встановлені в цьому додатку, пропозиція такого Учасника відхиляється, як така, 

що не відповідає умовам Тендерної документації. 

Товар має бути поставлений в упаковці (тарі), що забезпечує захист Товару від його пошкодження або псування під час транспортування і 

зберігання.  

Товари, що постачаються, повинні мати висновки державної санітарно-епідеміологічної експертизи або інший подібний документ, що 

підтверджує відповідність товару вимогам, встановленим до нього загальнообов’язковими на території України нормами і правилами, 

повинен бути оформлений відповідно до вимог законодавства України (на підтвердження учасник подає Гарантійний лист щодо наявності 

зазначених висновків).  

При отриманні Товару, у разі виявлення браку, замовник залишає за собою право повернути неякісний Товар, натомість отримати якісну 

заміну.  

При виявлені недоліків (дефектів) Товару, учасник повинен замінити неякісний Товар товаром належної якості за свій рахунок протягом 14 

днів з моменту отримання письмового повідомлення замовника про виявлені недоліки (дефекти). 

Поставка товару здійснюється транспортом і за рахунок Постачальника за адресою: 13301, Житомирська область, місто Бердичів, площа 

Центральна, 1. 

Строк поставки товару - протягом не більше 5 (п’яти) робочих днів від дати заявки. У вартість товару включено витрати на доставку 

товару за адресою Замовника. Ціна на Товар повинна враховувати усі податки та збори, що сплачуються або мають бути сплачені стосовно 

запропонованого Товару, витрати на навантаження, розвантаження Товару силами учасника, витрати на транспортування до місця 

поставки, вказаного замовником у цій тендерній документації, занесення у приміщення замовника та усі інші витрати.  

Не врахована учасником вартість інших супутніх послуг, необхідних для здійснення постачання Товару, не сплачується замовником окремо, а 

витрати на їх виконання вважаються врахованими у загальній ціні тендерної пропозиції.  

Технічні, якісні характеристики товару передбачають застосування заходів із захисту довкілля (надати довідку). 

Назва Од. виміру Кіль-кість Технічна характеристика 

Офісне устаткування та приладдя різне, що купується за кошти загального фонду 

Антистеплер шт. 10 
Матеріал: метал, пластик 

Призначення: для скоб №10, 24/6 

Бейдж зі шнурком шт. 20 

Бейдж-ідентифікатор зі шнурком, на кліпі.  

Розмір: 64х108, вертикальний.  

Матеріал: прозорий щільний PVC, метал, поліестер.  

Довжина шнурка – не менше 80 см. 

Особливості: висікання на зворотньому боці кишені 

Біндер 51 мм  упак. 30 
Матеріал: метал. Розмір: 51 мм 

По12 шт в упаковці 

Біндер 41 мм  упак. 5 
Матеріал: метал. Розмір: 41 мм 

По12 шт в упаковці 

Біндер 32 мм  упак. 20 
Матеріал: метал. Розмір: 32 мм 

По12 шт в упаковці 

Гумка шт. 40 Гумка для олівця м'яка, білого кольору, матеріал каучук 

Діловий щоденник датований  шт. 6 
Формат: A5. Обкладинка тверда, шкірзам. На 2025 рік. 

Кількість листків: не менше 336 

Діловий щоденник недатований  шт. 4 
Формат: A5. Обкладинка тверда, шкірзам. 

Кількість листків: не менше 336 

Діркопробивач посилений шт. 1 Матеріал: метал. Роздільник форматів. Діаметр отвору:  5,5 мм. Пробивна потужність: 70 аркушів.  

Діркопробивач на 20 арк. шт. 5 Матеріал: метал. Роздільник форматів. Діаметр отвору:  5,5 мм. Пробивна потужність: 20 аркушів.  

Закладки кольорові з клейким шаром наб. 10 

Матеріал: пластик 

Розмір: 12х45 мм  

5 кольорів, неонові 

Коректор-ручка шт. 10 

Коректор - ручка з метал. наконечником, з дозатором, 

на спиртовій основі. Ємність: 8-12 мл  

Дата виготовлення – не раніше 2023 року. 

Коригуюча рідина шт. 20 
З пензликом, на спиртовій основі. Ємність: 20 мл 

Дата виготовлення – не раніше 2023 року. 

Конверт С4 шт. 150 Формат С4 (229х324 мм), самоклеючий  

Конверт С5 шт. 100 Формат С5 (162х229 мм), самоклеючий  

Конверт С6 шт. 2000 Формат С6 (114х162 мм), самоклеючий  

Лоток для паперів, вертикальний  шт. 21 

Вид: вертикальний, настільний, під А4 

Матеріал: міцний нетоксичний пластик 

Кількість відділень: 1 

Особливості: спеціальний бортик  

Ширина торця 75 мм 

Лоток для паперів, горизонтальний  шт. 21 

Вид: горизонтальний, настільний, під А4 

Матеріал: міцний нетоксичний пластик 

Кількість відділень: 1 

Особливості: спереду закруглений виріз та скіс  

Маркери текстові, чотири кольори наб. 5 

Товщина лінії письма: 2-4 мм, стрижень скошений 

В наборі 4 кольори 

Дата виготовлення – не раніше 2023 року. 

Маркер текстовий, рожеве чорнило  шт. 5 

Колір чорнила: рожевий. 

Товщина лінії письма: 2-4 мм, стрижень скошений 

Дата виготовлення – не раніше 2023 року. 

Маркер перманентний, чорне 

чорнило 
шт. 4 

Водостійкий, колір чорнила: чорний, тонкий стрижень – 1 мм. Дата виготовлення – не раніше 2023 

року. 

Ніж канцелярський  шт. 10 Корпус із міцного пластику, механізм ступінчастої подачі леза. Фіксатор леза. Ширина леза: 18 мм 

Олівець шт. 100 
Чорнографітний. Твердість: НВ.  

Довжина: не менше  180 мм. Діаметр: 7 мм. 

Папір для друку А4 пач. 520 Формат паперу: А4 (210х297 мм) 



Щільність аркуша: 80 г/м² 

Товщина аркуша: не менше 105 мкм 

Непрозорість паперу: не менше 92 % 

Кількість аркушів в пачці: 500 штук 

Колір паперу: білий 

Білизна аркуша: не менше 168% 

Папір для друку А3 пач. 2 

Формат паперу: А3 (297х420 мм) 

Щільність аркуша: 80 г/м² 

Товщина аркуша: не менше 105 мкм 

Непрозорість паперу: не менше 92 % 

Кількість аркушів в пачці: 500 штук 

Колір паперу: білий 

Білизна аркуша: не менше 168% 

Папка-реєстратор 75 мм шт. 50 

А4 вертикальна. Ширина торця – 75 мм  

Суцільнокроєна картонна обкладинка, ламінована, цупкий картон. На корінці є кишеня зі змінною 

етикеткою й кільце для захоплення. Тип механізму: важільний арочний із розтискними кільцями та 

притискною планкою. 

Колір: 50% від кількості - чорний, 50%  від кількості - кольори в асортименті.   

Папка-реєстратор 70 мм шт. 50 

А4 вертикальна. Ширина торця – 70 мм  

Суцільнокроєна картонна обкладинка, ламінована, цупкий картон. На корінці є кишеня зі змінною 

етикеткою й кільце для захоплення. Тип механізму: важільний арочний із розтискними кільцями та 

притискною планкою. 

Колір: 50% від кількості - чорний, 50%  від кількості - кольори в асортименті.   

Папка-реєстратор 50 мм шт. 60 

А4 вертикальна. Ширина торця – 50 мм  

Суцільнокроєна картонна обкладинка, ламінована, цупкий картон. На корінці є кишеня зі змінною 

етикеткою й кільце для захоплення. Тип механізму: важільний арочний із розтискними кільцями та 

притискною планкою. 

Колір: 50% від кількості - чорний, 50%  від кількості - кольори в асортименті.   

Підставка для олівців та ручок шт. 5 Підставка для олівців-ручок, кругла, D не менше 80 мм, висота – не менше 100 мм, чорна, метал, «сітка» 

Ручка гелева, чорне чорнило шт. 50 

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Колір чорнила: чорний.  

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Ручка гелева, синє чорнило шт. 20 

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Колір чорнила: синій.  

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Ручка кулькова, чорнило масляне, 

синє 
шт. 50 

Основа чорнила: масляна  

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Довжина письма стрижня до 10 км 

Колір чорнила: синій  

Товщина лінії письма: 0,5-0,6 мм 

Ручка кулькова, червоне чорнило  шт. 20 

Основа чорнила: масляна  

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Колір чорнила: червоний 

Товщина лінії письма: 0,7 мм  

Ручка кулькова, синє чорнило  шт. 390 

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Колір чорнила: синій 

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Ручка кулькова, чорне чорнило  шт. 25 

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Колір чорнила: чорний 

Товщина лінії письма: 0,7 мм  

Ручка кулькова, на підставці шт. 30 

Підставка має клейкий шар для кріплення на поверхні. 

Шнур-спіраль до 1,5 м. 

Колір чорнила: синій 

Товщина лінії письма: 0,7 мм  

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Скоби № 10 пач. 50 Кількість в пачці: 1000 шт, розмір № 10, матеріал: сталь нікельована. 

Скоби 24/6 пач 200 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 24/6, матеріал: сталь нікельована. 

Скоби 23/8 пач. 2 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 23/8, матеріал: високоякісний метал підвищеної міцності. 

Скоби 23/13 пач. 2 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 23/13, матеріал: високоякісний метал підвищеної міцності. 

Скоби 23/24 пач. 2 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 23/24, матеріал: високоякісний метал підвищеної міцності. 

Скріпка велика, 78 мм пач. 20 
Довжина: 78 мм 

Матеріал: метал 

Скріпка середня, 50 мм пач. 20 
Довжина: 50 мм 

Матеріал: метал 

Скріпка маленька, 28 мм пач. 200 
Довжина: 28 мм 

Матеріал: метал 

Степлер 24/6 шт. 10 
Матеріал: метал, пластик 

Кількість аркушів скріплення: не менше 30 

Степлер № 10 шт. 5 
Матеріал: метал, пластик 

Кількість аркушів скріплення: 2-5 

Степлер посилений № 23 шт. 1 
Матеріал: метал 

Кількість аркушів скріплення: не менше 240 

Стрижень гелевий, чорне чорнило шт. 45 Колір чорнила: чорний. Товщина лінії письма: 0,7 мм  

Стрижень гелевий, синє чорнило шт. 15 Колір чорнила: синій. Товщина лінії письма: 0,7 мм  

Стрижень до кулькової ручки, синє 

чорнило  
шт. 50 

Основа чорнила: масляна  

Колір чорнила: синій 

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Стрижень до кулькової ручки, чорне 

чорнило 
шт. 50 

Основа чорнила: масляна  

Колір чорнила: чорний 

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Точило для олівців шт. 20 Точило для олівців на 1 лезо 

Файли А4, 50 мкм упак. 40 

Формат: А4, з отворами  

Товщина: 50 мкм  

Розташування: вертикальне 

Матеріал: поліпропілен  

Поверхня: глянцева 

Кількість в упаковці  100 шт. 

Фарба штемпельна, синя шт. 5 

Основа: водна 

Колір фарби: синій 

Ємність: 28 мл 

Флакон з дозатором.  

Фарба штемпельна, чорна шт. 1 

Основа: водна 

Колір фарби: чорний 

Ємність: 28 мл 

Флакон з дозатором.  

Фотопапір А4 пач. 1 

Формат паперу: А4 (210х297 мм) 

Поверхня: глянцева. 

Щільність аркуша: 130-160 г/м² 

Кількість аркушів в пачці: 100 штук 

Чорнило для принтера Epson L3100, 

чорне 
шт. 2 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3100  

Колір чорнила: чорний 

Ємність флакона: 65 мл 

Тип чорнил: безконтактні 

Чорнило для принтера Epson L3200, 

чорне 
шт. 2 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3200  



Колір чорнила: чорний 

Ємність флакона: 200 г 

Чорнило для принтера Epson L3200, 

пурпурове 
шт. 1 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3200  

Колір чорнила: пурпуровий 

Ємність флакона: 200 г 

Чорнило для принтера Epson L3200, 

блакитне 
шт. 1 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3200  

Колір чорнила: блакитний 

Ємність флакона: 200 г 

Чорнило для принтера Epson L3200, 

жовте 
шт. 1 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3200  

Колір чорнила: жовтий 

Ємність флакона: 200 г 

Чорнило для принтера Epson 

Workforce Pro WF-3720, чорне 
шт. 2 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson Workforce Pro WF-3720 

Колір чорнила: чорний 

Ємність флакона: 70 мл  

Тип чорнил: безконтактні 

Чорнило для принтера Epson 

Workforce Pro WF-3720, пурпурове 
шт. 1 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson Workforce Pro WF-3720  

Колір чорнила: пурпуровий 

Ємність флакона: 70 мл  

Тип чорнил: безконтактні 

Чорнило для принтера Epson 

Workforce Pro WF-3720, блакитне 
шт. 1 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson Workforce Pro WF-3720  

Колір чорнила: блакитний 

Ємність флакона: 70 мл  

Тип чорнил: безконтактні 

Чорнило для принтера Epson 

Workforce Pro WF-3720, жовте 
шт. 1 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson Workforce Pro WF-3720  

Колір чорнила: жовтий 

Ємність флакона: 70 мл  

Тип чорнил: безконтактні 

Шило канцелярське шт. 2 Довжина голки 6 см, діаметр голки 2 мм 

Офісне устаткування та приладдя різне, що купується за кошти спеціального фонду 

Гумка 

 
шт. 10 Гумка для олівця м'яка, білого кольору, матеріал каучук 

Коригуюча рідина шт. 5 

З пензликом, на спиртовій основі 

Об’єм: 20 мл 

Дата виготовлення – не раніше 2023 року. 

Папір для друку А4 пач. 10 

Формат паперу: А4 (210х297 мм) 

Щільність аркуша: 80 г/м² 

Товщина аркуша: не менше 105 мкм 

Непрозорість паперу: не менше 92 % 

Кількість аркушів в пачці: 500 штук 

Колір паперу: білий 

Білизна аркуша: не менше 168% 

Ручка кулькова, синє чорнило шт. 10 

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Колір чорнила: синій 

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

 

У разі наявності в даній тендерній документації посилання на конкретні торговельні марки чи фірму, патент, конструкцію або тип 

предмета закупівлі, джерело його походження або виробника, після такого посилання слід вважати в наявності вираз «або еквівалент». 

 

5 Обґрунтування 

розміру 

бюджетного 

призначення  

Розмір бюджетного призначення, визначений відповідно до розрахунку до 

проекту кошторису на 2024 рік. 

6 Очікувана 

вартість 

предмета 

закупівлі 

152 200,00 грн. (Сто п’ятдесят дві тисячі двісті гривень) в т.ч. ПДВ. 

7 Обґрунтування 

очікуваної 

вартості 

предмета 

закупівлі 

Міністерством розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України 

затверджена примірна методика визначення очікуваної вартості предмета 

закупівлі від 18.02.2020 №275, якою передбачені методи визначення очікуваної 

вартості предмета закупівлі, а саме: 1) здійснення пошуку, збору та аналіз 

загальнодоступної інформації про ціну товару (тобто інформація про ціни, що 

містяться в мережі інтернет у відкритому доступі, спеціалізованих торгівельних 

майданчиках, в електронних каталогах, в електронній системі закупівель 

«Прозоро», тощо; 2) отримання комерційних (цінових) пропозицій від 

виробників, офіційних представників (дилерів), постачальників; 3) у разі 

обмеження конкуренції на ринку певних товарів та враховуючи їх специфіку при 

розрахунку використовуються ціни попередніх закупівель аналогічного товару 

та/або минулих періодів (з урахуванням індексу інфляції, зміни курсів іноземних 

валют). Відповідно до вказаної методики, при визначені очікуваної вартості 

предмету закупівлі товарів, робіт та послуг використовується один із методів 

формування очікуваної вартості предмету закупівлі та проведення моніторингу 



цін для подальшого укладення договорів. Визначення очікуваної вартості 

предмета закупівлі здійснювалося із застосуванням одного з методів 

вищевказаного порядку, а саме здійснення пошуку, збору та аналіз 

загальнодоступної інформації про ціну товару (тобто інформація про ціни, 

що містяться в мережі інтернет у відкритому доступі, спеціалізованих 

торгівельних майданчиках, в електронних каталогах, в електронній системі 

закупівель «Прозоро», тощо. 

 


