
Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, розміру 

бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі 

(відповідно до пункту 41 постанови КМУ від 11.10.2016 № 710 «Про ефективне використання 

державних коштів» (зі змінами)) 

1 Назва предмета 

закупівлі 

Канцелярські товари , згідно з кодом ДК 021:2015: 30190000-7 – Офісне 

устаткування та приладдя різне   

2 Вид процедури Відкриті торги з особливостями 

3 Ідентифікатор 

закупівлі 

UA- 

4 Обґрунтування 

технічних та 

якісних 

характеристик 

предмета 

закупівлі 

 

 

Офісне устаткування та приладдя різне, що купується за кошти загального фонду  

 

 

 

 

 

Назва 
кіль

кість 
Технічна характеристика 

Антистеплер 10 
Матеріал: метал, пластик 

Призначення: для скоб №10, 24/6 

Бокс для паперу  5 

Вид: підставка для паперу 10х10х10 см 

Наповнення: без паперу 

Матеріал: метал 

Колір: чорний 

Форма: квадрат 

Підставка для 

ручок 
5 

Вид: підставка для ручок 

Матеріал: метал 

Колір: чорний 

Форма: круглий 
Діловий щоденник 

датований  
2 

Формат: A5. Обкладинка тверда, шкірзам. На 2027 рік. 

Кількість листків: не менше 336 
Діловий щоденник 

недатований  
3 

Формат: A5. Обкладинка тверда, шкірзам. 

Кількість листків: не менше 336 

Закладки кольорові 

з клейким шаром 
15 

Матеріал: пластик 

Розмір: 12х45 мм  

5 кольорів, неонові 

Коректор-ручка 20 

Коректор - ручка з метал. наконечником, з дозатором, 

на спиртовій основі. Ємність: 8-12 мл  

Дата виготовлення – не раніше 2025 року. 

Коригуюча рідина 30 
З пензликом, на спиртовій основі. Ємність: 20 мл 

Дата виготовлення – не раніше 2025 року. 
Конверт С4 200 Формат С4 (229х324 мм), СКЛ, 0+1, папір офсетний, білий  
Конверт С5 

 
150 

Формат С5 (162х229 мм), СКЛ, 0+1, папір офсетний, білий 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Лоток для паперів, 

вертикальний  
3 

Вид: вертикальний, настільний, під А4 

Матеріал: метал 

Колір: чорний 

Кількість відділень: 3 

Ширина торця 75 мм 

Лоток для паперів, 

горизонтальний  
3 

Вид: горизонтальний, настільний, під А4 

Матеріал: метал 

Колір: чорний 

Кількість відділень: 3 

Маркер текстовий, 

рожеве чорнило  
5 

Колір чорнила: рожевий. 

Товщина лінії письма: 1 мм, стрижень круглий 

Дата виготовлення – не раніше 2025 року. 

Маркер 

перманентний, 

чорне чорнило 

5 

Колір чорнила: чорний. 

Товщина лінії письма: 1 мм, стрижень круглий 

Дата виготовлення – не раніше 2025 року. 

Олівець 50 
Чорнографітний. Твердість: НВ.  
Довжина: не менше  180 мм.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Діаметр: 7 мм. 

Папір для друку А4 800 

Формат паперу: А4 (210х297 мм) 

Клас: В 

Щільність аркуша: 80 г/м² 

Товщина аркуша: не менше 105 мкм 

Непрозорість паперу: не менше 92 % 

Кількість аркушів в пачці: 500 штук 

Колір паперу: білий 

Білизна аркуша: не менше 168% 

Фотопапір А4 1 

Формат паперу: А4 (210х297 мм) 

Поверхня: глянцева. 

Щільність аркуша: 135-160 г/м² 

Кількість аркушів в пачці: 100 штук 

Папка-реєстратор 

70 мм 
10 

А4 вертикальна. Ширина торця – 70 мм  

Суцільнокроєна картонна обкладинка, ламінована, цупкий картон. На корінці є кишеня зі змінною 

етикеткою й кільце для захоплення. Тип механізму: важільний арочний із розтискними кільцями та 

притискною планкою. 

Колір: чорний.   

Ручка гелева, 

червоне чорнило 
20 

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Колір чорнила: синій.  

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Ручка кулькова, 

чорнило масляне, 

синє 

50 

Основа чорнила: масляна  

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Прогумований грип 

Колір чорнила: синій  

Товщина лінії письма: 0,5-0,7 мм 

Ручка кулькова, 

чорнило масляне, 

синє  

400 

Основа чорнила: масляна  

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Стрижень: змінний 

Колір чорнила: синій 

Товщина лінії письма: 0,5-0,7 мм 

Ручка кулькова, 

чорне чорнило  
50 

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Стрижень: змінний 

Колір чорнила: чорний 

Товщина лінії письма: 0,5-0,7 мм  
 

Стрижень до 

кулькової ручки 

чорний 

50 

Основа чорнила: масляна 

Колір чорнила: чорний 

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Стрижень до 

кулькової ручки 

синій 

150 

Основа чорнила: масляна 

Колір чорнила: синій 

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Стрижень до 

гелевої ручки синій 
10 

Колір чорнила: синій.  

Товщина лінії письма: 0,7 мм 

Ручка кулькова, на 

підставці 
30 

Підставка має клейкий шар для кріплення на поверхні. 

Шнур-спіраль до 1,5 м. 

Колір чорнила: синій 

Товщина лінії письма: 0,7 мм  

Механізм подачі стрижня: відсутній  

Скріпка велика, 78 

мм 
10 

Довжина: 78 мм 

Матеріал: метал 

Кількість в пачці: 50 штук 

Скріпка середня, 

50 мм 
10 

Довжина: 50 мм 

Матеріал: метал 

Кількість в пачці: 100 штук 

Скріпка маленька, 

28 мм 
100 

Довжина: 28 мм 

Матеріал: метал 

Кількість в пачці: 100 штук 

Ніж канцелярський  10 
Матеріал: метал, пластик 

 

Степлер 24/6 5 
Матеріал: метал, пластик 

Кількість аркушів скріплення: не менше 30 

Степлер 23 1 
Матеріал: метал, посилений 

Кількість аркушів скріплення: не менше 240 

Скоби 24/6 100 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 24/6, матеріал: сталь нікельована. 



Скоби 23/13 1 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 23/13, матеріал: сталь нікельована. 

Скоби 23/24 2 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 23/24, матеріал: сталь нікельована. 

Скоби 23/15 2 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 23/15, матеріал: сталь нікельована. 

Скоби 23/8 2 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 23/8, матеріал: сталь нікельована. 

Скоби 23/17 2 Кількість в пачці: 1000 шт., розмір 23/17, матеріал: сталь нікельована. 

Чорнило для 

принтера, чорне 
4 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3100, L3251 

Колір чорнила: чорний 

Лінійка: 103  

Ємність флакона: 65-70 мл 

Дата виготовлення – не раніше 2025 року. 

Чорнило для 

принтера, 

пурпурове 

2 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3100, L3251 

Колір чорнила: пурпуровий 

Лінійка: 103  

Ємність флакона: 65-70 мл 

Дата виготовлення – не раніше 2025 року. 

Чорнило для 

принтера, блакитне 
2 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3100, L3251 

Колір чорнила: блакитний 

Лінійка: 103  

Ємність флакона: 65-70 мл 

Дата виготовлення – не раніше 2025 року. 

Чорнило для 

принтера, жовте 
2 

Тип барвника чорнила: водорозчинні 

Модель принтера: Epson L3100, L3251 

Колір чорнила: жовтий 

Лінійка: 103  

Ємність флакона: 65-70 мл 

Дата виготовлення – не раніше 2025 року. 

Фарба штемпельна 

синя 
10 

Основа: водна 

Колір фарби: чорний 

Ємність: 28 мл 

Флакон з дозатором 

Фарба штемпельна 

чорна 
2 

Основа: водна 

Колір фарби: чорний 

Ємність: 28 мл 

Флакон з дозатором 
 

5 Обґрунтування 

розміру 

бюджетного 

призначення  

Розмір бюджетного призначення, визначений відповідно до розрахунку до 

проекту кошторису на 2026 рік. 

6 Очікувана 

вартість 

предмета 

закупівлі 

175 000,00 грн. (Сто сімдесят п’ять тисяч гривень) 

7 Обґрунтування 

очікуваної 

вартості 

предмета 

закупівлі 

Міністерством розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України 

затверджена примірна методика визначення очікуваної вартості предмета 

закупівлі від 18.02.2020 №275, якою передбачені методи визначення очікуваної 

вартості предмета закупівлі, а саме: 1) здійснення пошуку, збору та аналіз 

загальнодоступної інформації про ціну товару (тобто інформація про ціни, що 

містяться в мережі інтернет у відкритому доступі, спеціалізованих торгівельних 

майданчиках, в електронних каталогах, в електронній системі закупівель 

«Прозоро», тощо; 2) отримання комерційних (цінових) пропозицій від 

виробників, офіційних представників (дилерів), постачальників; 3) у разі 

обмеження конкуренції на ринку певних товарів та враховуючи їх специфіку при 

розрахунку використовуються ціни попередніх закупівель аналогічного товару 

та/або минулих періодів (з урахуванням індексу інфляції, зміни курсів іноземних 



валют). Відповідно до вказаної методики, при визначені очікуваної вартості 

предмету закупівлі товарів, робіт та послуг використовується один із методів 

формування очікуваної вартості предмету закупівлі та проведення моніторингу 

цін для подальшого укладення договорів. Визначення очікуваної вартості 

предмета закупівлі здійснювалося із застосуванням одного з методів 

вищевказаного порядку, а саме здійснення пошуку, збору та аналіз 

загальнодоступної інформації про ціну товару (тобто інформація про ціни, що 

містяться в мережі інтернет у відкритому доступі, спеціалізованих 

торгівельних майданчиках, в електронних каталогах, в електронній системі 

закупівель «Прозоро», тощо. 

 


